
[ REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE AUMENTAtAO ESCOLAR 00 MUNldP10 DE MISSAO VE�� 

CAP(TULOI 

DAS A TIVIDADES DO CONSELHO 

Art. 11 - 0 Conselho de Allmenta�ao Escolar tern como flnalidade assessorar o Governo Municipal oa 
execucao do programa de asslstenda e educacao alimentar Junto aos estabeleclmentos de educa�o b��ica 
mantldos pelo munidpio, motlvando a particlpa�o de 6rg3os publicos e da comunidade na consecucao di? 
seus objetlvos, competindo-lhe especiflcamente: 

I- acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos prindpios e das diretrizes do PNAE; 
II- acompanhar e fiscalizar a apllcacao dos recurses destinados a anmentacso escolar; 
Ill- zelar pela qualldade dos alimentos, em especial quanto as condi¢es higienicas, bem c.omo a 

aceitabilidade dos cardaplos oferecidos; 
IV- receber o Relat6rio Anual de Gestao do PNAE, e emitir parecer conclusivo acerc.a da 

aprovacao ou nao da execucao do Programa. 
V- Acompanhar a elaboracao dos cardaplos dos programas de altrnentacso e.scolar, respeitando os 

habltos alimentares locals, sua vocacao agrfcola, dando preferencia aos produtos in natura; 
VI- Acompanhar a aquisi�ao de produtos alimentrcios para o programa de allmerrtacac escolar, dando 

prioridade aos produtos da regiao; 
VII- Articular-se com os 6rgaos ou services governamentais no ambito municipal e com outros 6rgaos da 

admlnlstracao publlca ou privada, a fim de obter cclaboracao ou assistencia tecnica para a melhoria 
da allrnentacao escolar distribufda nas escolas municipals; 

VIII-Acompanhar e monitorar a distribui�ao da atlmentacao escolar nos estabelecimentos de ensino 
municipals; 

IX- Realizar, em parceria com a secretaria de educacfc municipal, campanhas educativas de 
esclarecimento sobre allmentacao fornecida nas escolas; 

X- Verificar a aceltacao da aflmentacao pelos alunos atendidos pelo Programa; 
XI- Exercer fiscaliza�ao sobre o armazenamento e conservacao dos alimentos destinados a distribui�o 

nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locals de armazenamento; 
XII- Participar das formacdes de manipuladores de alimentos e auxiliar em campanhas sabre higiene e 

saneamento baslco no que respeita aos seus efeitos sobre a elimentacao. 

PAMGRAFO UNICO -A execucao das proposlcoes estabelecidas pelo Conselho de Alimenta�o Escolar flcara 
a cargo do 6rgao de educacao do Munidpio. 

CAP(TULOII 

DA COMPOSly\O DO CONSELHO 

Art. 21 - 0 conselho municipal de Allmenta�o Escolar tera a seguinte composicao: 
I- um representante indicado pelo Poder Executivo; 
II- dois representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores na area de 

educa�o, fndicados pelo respective 6rgao de classe, a serem escolhidos por meio de assernbleta 
especffica para tal flm, registrada em ata, sendo que um deles devera ser representado pelos 
docentes e, alnda, os dlscentes s6 poderao ser indicados e eleitos quando forem maiores de 18 
anos ou emancipados; 

Ill- dols representa�tes de pals de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares, Assoclacoes de Pais e 
Mestres ou entldades sfmllares, escolhidos por meio de assernblela especifica para tal fim 
registrada em ata; ' 

IV- dols representantes lndicados por entidades civis organizadas, escolhidos em assernbleia 
especffica para tat fim, registrada em ata. 
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§ 12. Cada membro titular do CAE tera um suplente do mesmo segmento representado. 

§ 22. A nomeacso dos membros efetivos e dos suplentes sera feita por decreto do Prefeito para o 
prazo de 4 (quatro) anos, podendo ser reconduzldos de acordo com a lndica��o dos seus 
respectivos segmentos. 

§ 39. Os representantes referidos neste artigo serao indicados por suas entidades para norneacao do 
Prefeito Municipal. 

§ 42. No caso de substituicao de vaga, o novo membro designado devera completar o mandato do 
substituido. 

§ 52. Declarado vencido o mandate, o Presidente do Conselho oficiara ao Prefeito Municipal para 
que proceda nova elelcao. 

§ 6�. O exercicio do mandate de conselheiro do CAE e considerado service publico relevante e nao 
sera remunerado. 

§ 72. A nomeacao dos membros do CAE devera ser feita por decreto ou portaria, de acordo com a 
Constitulcao dos Estados e as Leis Organlcas do Distrito Federal e dos Municipios, observadas as 

disposicoes previstas neste artigo, obrigando-se a Entidade Executora a acatar todas as indlcacoes 
dos segmentos representados. 

§ 82. Para eleicao do Presidente e Vice-Presidente do CAE, deverao ser observados os seguintes crlterios: 

I - o CAE tera 1 (um) Presidente e 1 (um) Vice-Presidente, eleitos entre os membros titulares, por, 
no mfnimo, 2/3 (dais tercos) dos conselheiros titulares, em sessao plenaria especialmente voltada para 
este fim, com o mandato coincidente com o do Conselho, podendo ser reeleitos uma unica vez; 

II - o Presidente e/ou o Vice-Presidente poderalao) ser destitufdo(s), em conformidade ao disposto 
no Regimento lnterno do CAE, sendo imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o 
pedodo restante do respective mandate; 

Ill - a escolha do Presidente e do Vice-Presidente somente devera recair entre os representantes 
previstos nos incises II, Ille IV, deste artigo, 

§ 102. Apos a norneacao dos membros do CAE, as substitulcoes dar-se-ao somente nos seguintes casos: 
I - mediante renuncla expressa do conselheiro; 
II - por deliberacao do segmento representado; 
Ill - pelo nao comparecimento as sessoes do CAE, observada a presence minima estabelecida no 

Regimento lnterno; 
IV - pelo descumprimento das dlsposlcoes previstas no Regimento lnterno de cada Conselho, 

desde que aprovada em reunlao convocada para discutir esta pauta espedfica. 

CAPf TULO Ill 

DAS ATRIBUltCES DO PRESIDENTE 

Art. 51 • O Presidente do Conselho permanecera come tal durante o tempo que durar sua funcao. 

Art. 61 - Sao atribul�oes do Presidente: 
I. Coordenar as atlvidades do Conselho; 

II. Convocaras reunioes do Conselho, dando ciencla aos seus membros; 
Ill. Organlzar a ordem do dia das reunides: 

JV. Abrlr, prorrogar, encerrar e suspender as reunloes do Conselho; 
V. Determinar a verifica�o da presence: 

VI. Determinar a leltura da ata e das comunlcacoes que entender convenientes; 
VII. ·Assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do Conselho; 
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VIII. 

IX. 
x. 

XI. 
XII. 

XIII. 
XIV. 
xv. 

XVI. 
XVII. 

XVIII. 

XIX. 

xx. 
XXI. 

XXII. 

Conceder a palavra aos membros do Conselho, nao permitlndo divagacdes ou debates 
estranhos ao assunto; 
Colocar as materias em dlscussao e votacso: 
Colocar o resultado das votacees, decidlndo-as em caso de empate; 
Proclamar as decisoes tomadas em cada reunlao: 
Decidir sobre as questces de ordem ou subrnete-las a conslderacao dos membros do Conselho 
quando omisso o Regimento; 
Proper normas para o born andamento dos trabalhos do conselho; 
Mandar anotar os precedentes regimentais para soluc;ao de casos analogos; 
Designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas reunroes: 
Asslnar os livros destinados aos services do conselho e seus Expedientes; 
Determinar o destine do expediente lido nas sessoes: 
Agir em nome do Conselho, mantendo todos as contatos com as autoridades com as quais deve 
ter relacoes: 
Representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que fac;am essa 
representacao: 
Conhecer das lustificacoes de ausencla dos membros do Conselho; 
Promover a execucao dos services administrativos do Conselho; 
Proper ao Conselho as revisoes do regimento interno julgadas necessaries. 

PARAGRAFO UNICO - 0 substitute do Presidente, no exerdcio da Presldencia do Conselho, tera 
as mesmas atribuicoes do titular. 

CAP(TULOIV 

DOS MEMBROS DO CONSELHO 

Art. 72 - Compete aos membros do Conselho: 
I. Participar de todas as discussoes e deltberacoes do Conselho; 

II. Votar as proposicees submetidas a dellberacao do Conselho; 
Ill. Apresentar proposicoes, requerimentos, mocoes e questces de ordem; 
IV. Comparecer as reunioes na hara pre-fixada: 
v. Desempenhar as func;oes para as quais for designado; 

VI. Relatar os assuntos que lhe forem distribuidos pelo Presidente; 
VII. Obedecer as normas regimentais; 

VIII. Assinar as atas das reunioes do Conselho; 
IX. Apresentar retiflcacoes ou impugnac;oes as atas; 
X. Justificar seu voto, quando for o caso; 

XI. Apresentar a apreclacso do Conselho quaisquer assuntos relacionados com suas atribuic;oes. 
XII. Propor ao Conselho as revlsoes do regimento interno julgadas necessaries. 

Art. s2 - Ficara extinto o mandato do membro que deixar de comparecer, sem justlflcacao, a 3 (tres) 
reunides ccnsecutivas do Conselho ou 6 (seis) alternadas. 

§ 12. O prazo para requerer justificac;ao de ausencia e de 7 (sete) dias uteis, a contar da data da 
reuniao em que se verlficou o fato. 
§ 22. Oeclarado exnnto o mandato, o Presidente do Conselho oflclara ao Prefeito Municipal para 
que proceda ao preenchimento da vaga. 

CAP(TULOV 

DOS SERVl(;OS ADMINISTRA TIVOS DO CONSELHO 

Art. 91 - Os servlcos admlnistrativos do Conselho serao exercidos pelo Presidente do Conselho, competindo- 
lhe, entre outras, as segulntes ativldades: 
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I. Conduzlr as reunloes do Conselho; 
II. Receber, preparar, expedir e controlar a correspondencla; 
111. Preparar a pauta das reunloes; 
IV. Provldenciar os servic;os de arquivo, estatlstlca e docurnentacao: 
V. Tomar as medidas relacionadas ao transporte de alimentos; 
VI. Lavrar as atas, fazer sua leitura ea do expediente; 
VII. Recolher as proposicoes apresentadas pelos membros do Conselho; 
VIII.Registrar a frequencia dos membros do Conselho as reunloes: 
IX. Anotar os resultados das votacoes e das proposlcoes apresentadas; 
X. Distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunioes, os convites e as comuntcacoes. 

CAPrTULOVI 

DAS REUNIOES 

Art. 10-As reunloes do conselho de allrnentacao escolar serao realizadas normalmente na sede do 6rgao 
de educacao da Prefeitura, podendo, entretanto, por declsao do seu Presidente ou do plenarlo, realizar-se 
em outro local. 

Art. 11- As reunloes serao: 

I. Ordinanas, a cada 3 (tres) meses, em data a ser fixada pelo Presidente; 
II. Extraordlnarlas, convocadas com antecedencla minima de 48 (quarenta e oito) horas, pelo 

Presidente, mediante sollcltacoes de pelo menos um terco de seus membros efetivos. 

Art. 12 -As reunloes do Conselho serao realizadas com a presenc;a de pelo menos metade de seus 
membros. 

§ 12. Se, a hara do infcio da reunlao, nao houver quorum suficiente, sera aguardada durante 30 
(trinta) minutos a cornposlcao do numero legal. 

§ 22. Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem que haja quorum, o Presidente do 
Conselho convocara nova reuniao, que se realizara no prazo rnfnlmo de 48 (quarenta e oito) 
horas e no maxima 72 (setenta e duas) horas. 

Art. 13 - A convite do Presidente, por lndlcacao de qualquer membro, poderao tomar pa rte nas reunioes, 
com direito a voz, mas sem voto, representantes dos 6rgaos federais, estaduais e municipais, bem coma 
outras pessoas cuja audiencla seja considerada util para fornecer esclarecimentos e tnformacoes. 

CAPrruLO VII 

DA ORDEM DOS TRABALHOS 

Art.14-A ordem dos trabalhos sera a seguinte: 

1. Leltura, votacao e assinatura da ata de reunlao anterior, quando nao realizada ao final da ultlrna 
reuniao; 

II. Expedlente; 
Ill. Comunicac;oes do Presidente; 
IV. Ordem do dia; 
v. Leltura, votacao e assinatura da ata. 

PARAGRAFO UNICO - A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenarlo, quando sua c6pla 
tiver sldo dlstribufda previamente aos membros do Conselho. 

Art. 15 - O expediente se destlna a leitura da correspondencla receblda e de outros documentos. 
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Art. 16 - A ordern do dla corrcspondera a dlscussao, hem como a execucao das atrlbulcdes do Conselho, 
conforme estabelecldo em Lei e neste Reglmento. 

Art. 17 - Dlscussao ea fase dos trabalhos destlnada aos debates em plenarlo. 

Art. 18 - As materlas apresentadas durante a ordem do dla serao dlscutldas e votadas na reunlao em que 
forem apresentadas. 

PARAGRAFICO UNICO- Por dellberacao do plenarlo, a rnaterla apresentada na reunlao podera ser 
discutlda e votada na reunlao seguinte, podendo qualquer membro do Conselho pedir vista da materla em 
debate. 

Art. 19 - Durante as dlscussoes, qualquer membro do Conselho podera levantar a questoes de ordem que 
serao resolvldas conforme dispoe este Regimento ou normas expedidas pelo Presidente do Conselho. 

PARAGRAFO UNICO - O encaminhamento das questoes de ordem nao previstas neste Regimento 
sera decidldo conforme dispoe inclso XII do art. Go deste Regimento. 

Art. 20 - Encerrada a dlscussao, podera ser concedida a palavra a cada membro do Conselho, pelo prazo 
maxlmo de 5 (cinco) minutos para encaminhamento da votacao. 

CAP(TULO IX 

DAS VOTA(:0ES 

Art. 21 - Encerrada a discussao, a materla sera submetida a votacao, 

Art.22 - As votacoes poderao ser simb61icas ou nominals. 

§ 12. A votacao simb61lca far-se-a conservando-se sentados os membros do Conselho que aprovam e 
levantando-se os que desaprovam a proposicao, 
§ 22. A votacao simb61ica sera regra geral para as votacoes, somente sendo abandonada por 

sollcltacao de qualquer membro, aprovada pelo plenarlo. 
§ 32. A votacao nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do Conselho 

responder sim ou nao, conforme sejam favoravels a proposlcao. 

Art. 23 - Ao anunciar o resultado das votacoes, o Presidente do Conselho declarara quantos votos 
favoravelmente ou em contrarlo. 

PARAGRAFO UNICO - Havendo duvlda sobre o resultado, o Presidente do Conselho podera pedir 
aos membros que se manifestem novamente. 

Art. 25 - Ao plenano cabe decidir se a votacao deve ser global (todos os itens da pauta) ou destacada 
(itens espedficos - escolhidos com destaque). 

Art. 26- Nao podera haver voto de delegacao (um conselhelro votar por outro ausente). 

CAPfTULOX 

DAS DECIS0ES 

Art.27 - As declsoes do Conselho de Allmentacao Escolar serao tomadas por maloria simples, cabendo ao 
presidente apenas o voto de desempate. 

Art.28 - As declsoes do Conselho serao registradas em ata. 
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CAP(TULOXI 

DASATAS 

Art.29 - A ata e o resumo das ocorrenclas verificadas nas reuruoes do Conselho. 

§ lQ. As atas devem ser escritas ou digitalizadas seguidamente, sem rasuras ou emendas e em sequencia 
cronologica. 

§ 29. As atas devem ser redigldas em livro prcprio, com as paginas rubricadas pelo Presldente do 
Conselho e numeradas tipograficamente. 

Art. 30- As atas serao subscritas pelo Presidente do Conselho e pelos membros presentes a reuniao. 

CAP(TULO XII 

DISPOSl(:0ES FINAJS 

Art.31 - As decisoes do Conselho que criam despesas serso executadas somente se houver recursos 
financeiros disponiveis. 

Art. 32 - Os casos omissos e as duvidas subscritas na execucao do presente Regimento serao resolvidas 
pelo Presidente do Conselho 
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