ISSAO VELHA

PREFEITURA DA CIDADE

DECRETO N2 015/2024, DE 29 DE MARCO DE 2024.

REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, 0 DISPOSTO §2° DO ART. 95 DA LEI
14.133/2021 PARA INSTITUIR 0 CONTRATO VERBAL
PARA PEQUENAS COMPRAS OU DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS COMO ESPECIFICA

O EXCELENTISSIMO SENHOR LUIZ ROSEMBERG DANTAS MACEDO FILHO, M.D.
PREFEITO CONSTITUCIONAL DE MISSAO VELHA/CE, no uso de suas atribui¢des legais,
ex vi, do que dispde a Lei Organica do Municipio e ainda:

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 12 de Abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos);

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios previstos no art. 52 da referida
lei, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de Setembro de 1942 (Lei de
Introducgdo as Normas do Direito brasileiro);

CONSIDERANDO as disposi¢cdes do inciso Il do art. 95 da referida lei, que trata de compras de
pronto pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo das despesas que ndo possam
subordinar-se ao procedimento normal de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade,
especialmente para tratar de situagdes especificas de acordo com a realidade populacional e
operacional do Municipio;

CONSIDERANDO que a Administracdo deve possuir regramentos para aplicacdo da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, dentro da capacidade qualitativa e quantitativa de acordo com o
corpo de servidores envolvidos nas areas envolvidas com licitagdes e contratos;

DECRETA:

Art. 12 Sera considerado valido o contrato verbal com a administragdo do Municipio de Missado
Velha/CE, para a realizagdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.981,20 (onze mil
novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos) conforme dispde o §22 do art. 95 da Lei
Federal 14.133/2021, alterado pelo Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

§ 12 Para fins de afericdo dos valores que atenda ao limite referidos no caput deste artigo,
deverdo ser observados:

[ - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza.

Rua José Leite Landim Junior, 64 - Centro, CEP: 63.200 — 000 / CNPJ: 07.977.044/0001-15
- Missao Velha — Ceara- www.missaovelha.ce.gov.br



MISSAO VELHA

PREFEITURA DA CIDADE

pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitacao,
dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no Art. 12, nos seguintes casos:

[ - taxas, tarifas, contribuicdes previdenciarias, custas judiciais e extrajudiciais, tarifas
bancarias, emolumentos, reproducdes de documentos, servicos postais e publicacdes
diversas;

Il - Taxa de inscricdo em cursos, palestras, eventos, campeonatos e competi¢coes esportivas,
que tenham como objetivo a capacitacdo, o treinamento, o aperfeicoamento de pessoal e a
representacdo do municipio, de interesse e autorizados pelo Poder Publico Municipal;

[II - taxa ou tarifa de inscricdo e/ou anuidade de o6rgdo ou entidade integrante da
administracdo publica direta e indireta, ou prestadora de servico publico ou de interesse
publico, federacgdes, associacoes, confederacdes e demais entidades desportivas;

IV - graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confec¢do de chaves e demais servicos de
chaveiro;

V - aquisic¢do de certificado digital;

VI - Aquisicao ou contratagdo urgente, decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de
material de almoxarifado ou de servico, desde que nao exista procedimento licitatério ou
contrato vigente para o fornecimento do respectivo material ou servico;

VII - despesas decorrentes de servicos de guincho, manuten¢do emergencial de veiculos e
maquinas e em viagem; assim considerados os casos nos quais nao sera possivel continuar o
deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em transito ou quando se tratar de item de
seguranga obrigatério do automdvel ou maquina, danificado em viagem ou em execucdo de
trabalhos.

VIII - aquisicao de combustiveis, necessarios ao abastecimento quando em transito fora da
sede do Municipio;

X - despesas de viagem, tais como transporte, hospedagem e alimentagao, de servidor publico
ou de terceiro sob sua responsabilidade;

X - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da realizacao
de procedimento normal de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, precedidas de autorizacdo
do gestor da pasta;

XI - repasse de recursos para entidades publicas ou privadas, quando pré-existente Lei
Municipal autorizativa;

XII - subsidio financeiro de moradia e alimentacao para os profissionais enviados ao Municipio
pelo Programa "Mais Médicos”" do Governo Federal, instituido pela Lei Federal n2
12.871/2013;

XIII - despesas pontuais com estudos técnicos, planejamentos, pericias, avaliacdes em geral,
consultorias técnicas especifica, auditorias financeiras ou tributadrias de pronta entrega,
fiscalizacdo, supervisao, defesa de causas administrativas, treinamento e aperfeicoamento de
pessoal;
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devendo a aquisicao acontecer uma Unica vez no exercicio financeiro.

§ 12 As despesas realizadas na forma prevista neste artigo, serdo precedidas de empenho nas
suas respectivas rubricas orcamentdrias, e o pagamento seguird os procedimentos
estabelecidos pela Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 22 O Regime Especial de Execucdo de que trata este decreto visa a garantir a eficacia do
servico publico e devera observar os principios da contratacdo mais vantajosa e da
economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 32 O solicitante devera demonstrar que nao é possivel submeter a despesa ao processo
normal de aplicagdo, apresentando as devidas justificativas.

Art. 32 O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto
pagamento possui as seguintes especificidades:

[ - o valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade or¢amentaria decorrente da
Lei Orcamentdria Anual, sem prejuizo da observancia dos procedimentos previstos para
licitacdo ou seu afastamento;

Art. 42 O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto
pagamento ocorrera da seguinte forma, para os incisos II, IV, VI, VII, X, XI, XII, XIII e XIV, do art.
29

[ - Documento de formalizacdo de demanda, com data e assinatura do requisitante e
autorizacdo do gestor da pasta a que compete a despesa e justificativa da necessidade da
compra e do preco, nos termos do_art. 23 da Lei Federal 14.133/2021, conforme ANEXO L.

IT - O requisitante devera apresentar junto a formalizagdo de demanda documentos que
comprovem que o contratado esta:

a) regulamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNP]J);

b) regular perante a Fazenda federal, estadual_e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante;

c) regular com a Seguridade Social e sobre o FGTS, demonstrando cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

d) regular perante a Justica do Trabalho;

III - razdo da escolha do fornecedor ou executante, com no minimo 03 (trés) orcamentos,
cotagdes de preco, servico - ANEXO II;

[V - Justificativa do preco - ANEXO - III;

Paragrafo unico. Fica expressamente proibidas as pequenas compras e contratagcdo de
prestacdo de servigos de pronto pagamento sem observancia do disposto no caput deste
artigo.
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contas da despesa realizada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, observando ainda as seguintes
determinacoes:

[ - O veiculo oficial devera sair do Municipio de Missao Velha/CE com o tanque cheio,
abastecido em posto contratado pelo Municipio, devendo a nota fiscal indicar, além da
quantidade de combustivel, a placa e a quilometragem do veiculo;

II - Na prestacdo de contas, além da nota fiscal do abastecimento ocorrido, devera ser juntada
fotocopia da nota fiscal comprovando o abastecimento inicial conforme inciso I, bem como a
rota percorrida pelo veiculo abastecido.

Art. 6° Para os incisos [, Il e V previstos no art. 2.2 do presente Decreto, sera necessario:

[ - Documento de formalizacdo de demanda, com data e assinatura do requisitante e
autorizacdo do gestor da pasta a que compete a despesa e justificativa da necessidade da
compra e do prego, nos termos do art. 23 da Lei Federal 14.133/2021, conforme ANEXO L.

Art. 7° E vedado o fracionamento da despesa, para adequacio aos limites estabelecidos neste
Decreto

Art. 82 Ficam revogados as disposi¢cdes em contrarios.

Art. 92 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Missao Velha/CE, 29 de margo de 2024.

-

v

Luiz Rosemberg Dantas Macedo Filho

Prefeito Municipal
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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - IDENTIFICACAO DO ORGAO DEMANDANTE

1.1 - Orgio:

1.2 - Diretoria/Coordenadoria:

1.3 - Setor / Departamento:

IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANDE REQUISITANTE

1.4 - Responsavel pela Demanda: 1.5 - Matricula:

1.6 - Lotagdo: 1.7 - Portaria de nomeacdo:
1.8 - Cargo: 1.9 - Email:

1.10:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE, bem
como da minha indicagdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento daContratagao.

Requisitante

Cargo

2 - IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2.1 - Necessidade de Contratacao:

2.2 - Sintese do Objeto: 2.3 - Forma de Contratacdo Sugerida:
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() Servico nao continuado; ( ) Pronto pagamento
(x) Material de consumo;

() Material permanente /
equipamento;

() Obras e servicos de engenharia

3 - ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

3.1 - Objetivos Estratégicos:

3.2 - Plano Anual de Contratacées Publica:

4 - DA JUSTIFICATIVA

4.1 - Justificativa/Motivacdo da necessidade da contratagdo:

5. DESCRICOES E QUANTIDADES

5.1 - Detalhamento e quantitativos necessarios

Item | DESCRICAO UND QUANT | VALOR UNT VALOR TOTAL

6 - DOSRESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

6.1 -Resultados a serem alcangados com a contratagao:

Rua José Leite Landim Junior, 64 - Centro, CEP: 63.200 — 000 / CNPJ: 07.977.044/0001-15
- Missao Velha — Ceara- www.missaovelha.ce.gov.br




ISSAO VELHA

PREFEITURA DA CIDADE

7. OBSERVACOES GERAIS

7.1. Prazo de Entrega/ Execucdo: Os produtos deverdo serem entregues até XX (XXX) dias uteis, a contar da
data de recebimento da Ordem de compra.

7.2. Local, Setor e horéario da Entrega/Execucio:

7.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

7.4. Prazo para pagamento:

8.0. INFORMACOES ORCAMENTARIAS:

8.1 Fundamentacdo legal da Previsdo Or¢amentaria:

N2 da Lei Or¢amentaria Anual - LOA - Vigente: Lei Municipal n®
8.2 - Previsao orcamentaria

Orgio:

Unidade or¢amentaria:

Dotacdo Orcamentaria:

Elemento de despesa:

9.0 INTEGRANTES PARA PLANEJAMENTO:

9.1. Equipe integrante do Planejamento:
9.1.1 Equipe Técnica:
9.1.2 Fiscal de Contrato:

9.1.3 Gestor de Contrato:

10 - DO ENCAMINHAMENTO
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Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, e o decreto municipal n? 14, encaminhe-se a
autoridade competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais
providéncias cabiveis, que devera:

Decidir motivadamente sobre o prosseguimento ou nio da contratacio;

Missdo Velha, CE xx de xxxxx de 2024.

XXXXXXXXXX
Titular da Area Requisitante da Demanda

11 - DA AUTORIZACAO

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXX, Secretario de xxxxx, portaria de nomeagdo n? xxxxxx, autoridade competente
nos termos da Lei Federal n? 14.133 de 01 de abril de 2021, AUTORIZO o prosseguimento do processo
de contratacdo de pronto pagamento, sendo que a demanda apresentada pelo setor é essencial para
colaborar com o cumprimento das finalidades da Secretdria de xxxxxx, conforme tecnicamente

apresentado anteriormente.

Encaminha-se para o setor de compras, para a emissdo da ordem de compras/servicos.

Autoridade Competente
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RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O PRESENTE INSTRUMENTO DE JUSTIFICATIVA SE PRESTA A CUMPRIR O CONTIDO NO
DECRETO 14/2024, QUE REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, 0 DISPOSTO §2° DO ART. 95 DA LEI 14.133/2021 PARA INSTITUIR O
CONTRATO VERBAL PARA PEQUENAS COMPRAS OU DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
PRONTO PAGAMENTO.

1. DA RAZAO DA ESCOLHA

1.1. Em andlise aos presentes autos, observamos que foram realizadas pesquisas de precos
junto aos fornecedores, tendo a EMPresa ... CNPJ
....................................... , apresentado precos compativeis com os praticados no mercado conforme
cotacdo realizada anexa.

NOME / RAZAO SOCIAL CNPJ VALOR

A apresentacdo descritiva servicos / materiais disponibilizados pela empresa supracitada é
compativel e ndo apresenta diferenca que venha a influenciar na escolha, ficando esta
vinculada apenas a verificacdo do critério do menor preco.

2.DAS COTACOES

2.1 No processo em epigrafe, verificou-se as cotacdes devido a natureza do objeto a qual o
processo se refere. Contudo, buscou-se as cotagdes de acordo com art. 23 da Lei Federal
14.133/2021.Assim, diante do exposto nos documentos, restou comprovado ser o valor
apresentado pela empresa ... {0111 o3 PO 0 menor preco.

O valor ofertado a esta Secretaria foi de R$ ................. (T ) pela contratagao.

Responsavel pela Cotacao de Precos na Secretaria
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Missao Velha/CE, DATA

O PRESENTE INSTRUMENTO DE JUSTIFICATIVA SE PRESTA A CUMPRIR O CONTIDO NO
DECRETO 14/2024 QUE REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, 0 DISPOSTO §2° DO ART. 95 DA LEI 14.133/2021 PARA INSTITUIR 0
CONTRATO VERBAL PARA PEQUENAS COMPRAS OU DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
PRONTO PAGAMENTO.

O preco praticado pelo fornecedor (Informar Fornecedor a ser contratado) é compativel com
o valor de mercado conforme (informar tipo de comprovante: orcamentos, notas fiscais, notas
de empenho, etc.) anexados ao Processo. (Caso nao seja possivel a obten¢ao de, no minimo
trés comprovantes, informar o motivo dessa indisponibilidade e comprometer-se que apesar
deste motivo, o valor praticado pela empresa em questao esta de acordo com os pre¢os
praticados no mercado).

Assumo, pois, a responsabilidade quanto as informag¢des prestadas e documentos que
instruem o processo de pedido de compra/contratacao e DECLARA que ndo possui qualquer
parentesco, até o terceiro grau, ou vinculo de amizade com quaisquer dos
socios/administradores da empresa escolhida, firmando o presente termo de
responsabilidade, de livre e espontdnea vontade, na presen¢a da autoridade superior a quem
relatou as diligéncias realizadas e que atesta, abaixo, o conhecimento delas.

ATENCAO: Este documento deve ser assinado pelo servidor responsavel pela demanda

Responsavel pela Demanda
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AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

SOBRE O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO:

( ) FAVORAVEL - Aprovo o prosseguimento das para compras e prestacio de servigos
de pronto pagamento.

( ) DESFAVORAVEL. Justificativa:

ASSINATURA GESTOR
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